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Forsta styrelsemotet

Pa ert forsta styrelsemote kan det vara vart att fokusera pa att ga igenom méanga av de
formella delar som behovs gas igenom samt dgna fokus at att forsoka skapa er en
battre uppfattning om elevkaren. Se till att redan fran borjan fa till en rutin med
dagordning och protokoll, det kommer att underlitta och effektivisera elevkarens
arbete. Se ocksa till att lara kinna varandra, l1at varje deltagare fa presentera sig och
vem denne ar.

Ju tidigare ni gor sakerna som listas har, desto mer tid kommer ni sedan ha till att
lagga pa att genomfora era aktiviteter och det ni tycker ar roligt.

Dagordning. Att ha en dagordning ar nyckeln till effektiva
moten. Ni ser till att i forvag ha skrivit upp det
som ska diskuteras pa motet och alla far en
chans att fa upp sina fragor till diskussion.
HAR finns en mall pa en dagordning, som ni
kan ta hjalp av.

Forslagsvis ar att ni lyfter in efterfoljande
punkter i dagordningen for att behandla dem sa
fort som mojligt.

Protokoll. Se till att ni for protokoll pa alla era
styrelsemoten. Det blir enklare for er att se vad
ni fattat beslut om, men ocksa for att ni ska
kunna visa era medlemmar vad ni gjort. Se till
att fora protokoll, det ar viktigt.

HAR finns en mall for protokoll.

Roller i styrelsen. Om ni inte alla i styrelsen blev valda till en post
pa arsmotet, utan till ledamot, kan ni om ni vill
péa styrelsemétet besluta om vissa poster. Till
exempel eBas-ansvarig, utskottsamordnare,
kassor, medlemsansvarig, eventansvarig,
paverkansansvarig, foreningsansvarig OSV.

Se bara till att detta protokollfors.

Kassor. For manga kan denna roll vara skraimmande och
svar vilket ar fullt forstaeligt. Men méanga ganger
gor en det svarare an vad det faktiskt ar.

Oftast ar det fragetecken nar det kommer till
bokforingen darfor har vi har tva mallar/gudier
for att hjilpa er. HAR och HAR.
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Prata med er verksamhetsutvecklare sa hjalper
hen er med detta.

Firmatecknare ar den person/personer som far
skriva avtal i elevkarens namn. Det ar ocksa
dessa personer som kommer ga till banken for
att fixa med ert bankkonto.

Lampligast ar att vilja ordférande och kassoren,
men i princip kan vem som helst viljas. Vissa
banker kraver att firmatecknaren ar 18 ar, men
det ar nagot som enligt lag faktiskt inte behovs.
HAR hittar ni en mall fér firmatecknarprotokoll.

Se till att spara detta protokoll, bland era andra
viktiga papper.

Det kan vara bra om ni gar igenom den
dokumentation ni har om er organisation, att ni
helt enkelt skapar er en 6verblick om vad som
hiant och vad som finns. Vem vet, kanske hittar
ni en grymt bra idé bland papperna ni gar
igenom.

Kolla dven igenom arsmoéteshandlingarna — vad
bestamdes egentligen pa arsmotet? Kanske ar
det stadgerevideringar eller en verksamhetsplan
som klubbades igenom. Da ar ni ansvariga for
att se till att de genomfors.

Detta kan vara vart att ocksa lyfta upp pa ett
mote dar ni planerar ert kommande
verksamhetsar.

Fraga gdrna er verksamhetsutvecklare om
hjdlp.

Skapa girna en Dropbox, Google drive eller
liknande for att spara er information i “molnet”
Sa att ni alltid kan komma at det. Lagg upp era
protokoll, bilder och allt annat som ni gor med
elevkaren. Det kan vara enormt roligt att ga
igenom det dagarna innan ni avgar, for att fa en
overblick pa hur mycket som hiant under er tid
som styrelse.

Skapa ocksa en Facebookgrupp till styrelsen och
bjud in er verksamhetsutvecklare.

Det kommer underlitta er
internkommunikation enormt mycket
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Planera nir ni ska genomfora motet med
banken, mote med er verksamhetsutvecklare,
nasta styrelsemote, mote med rektorn, nar ni
ska planera ert verksamhetsar, nar ni ska hinga
med varandra i styrelsen for att lara kdnna
varandra.

Lagg upp en kortsiktig plan for den kommande
manaden.

Planera in nar det passar att ha en
styrelseutbildning. Kom gemensamt fram till
nagra datum och prata sedan med er
verksamhetsutvecklare. Kom ihag att en
styrelseutbildning ar bland de viktigaste
lardomarna ni kan fa som nya pa ert uppdrag, se
darfor till att fa den sa snabbt som mojligt.
en styrelseutbildning dr mellan tre till fyra
timmar lang och ar helt gratis for Sveriges
Elevkarers medlemsorganisationer.

Mer info hittar du HAR.

Ar det si att ni saknar organisationsnummer,
kan det hér vara lampligt att ta tagidet.
Som nystartad elevkar, hittar ni guiden HAR.
Ar det sd att ni funnits ett tag och inte har ett
organisationsnummer, foljer ni mallen ovan.
Den enda skillnaden ar att ni istillet for ett
konstituerande arsmotesprotokoll, skickar tva
arsmotesprotokoll i f6ljd. DVS ert
arsmotesprotokoll och det som var aret innan
er. Dessa hittar ni pa eBas.

Prata med er verksamhetsutvecklare som
hjdlper hen er!
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Checklista forsta styrelsemotet

Dagordning med samtligas input

Protokoll

Bestamda styrelseroller

Kassor & bokforing, 1ast mall och pratat med verksamhetsutvecklare
Firmatecknarprotokoll

Skapa ett online-moln

Skapa en Facebookgrupp for styrelsen

Overblickat dokument, handlingar och arkiv

Bestamt datum for mote med bank

Bestamt datum for mote med rektor

Bestimt datum for mote med verksamhetsutvecklare
Bestamt datum for nista styrelsemote

Bestamt datum for mote om planering av verksamhetsar
Datum for styrelseutbildning

Pratat med verksamhetsutvecklare om styrelseutbildning
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