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Manus arsmotesordforande

Instruktion for hur du laser manuset

Detta manus ar framtaget som ett exempel pa hur ett arsmote kan ga till, fran
motesordforandes sida. Det innebar att manuset ibland maste lamna rum for nya
eller ovantade inslag som tillaggsyrkande, fler kandidater i personval, etc.

Forhallningsregler

¢ Fet text indikerar vem som pratar
e Brodtexten dr manus for vad som ska sigas
e  Kursiv text ar instruktioner

e Beslut markeras sahar

Tips till arsmotesordforande

e Viga anvinda métesklubban ordentligt, sé att gesten markerar motets olika moment och
riktar uppmérksamheten tillbaka mot presidiet nar du har ordet.

e Bekrifta motets beslut med klubbslag men var inte for snabb med att klubba besluten — var
uppmirksam pa deltagarna och ge motet en chans att begira votering eller stilla fragor vid
behov.

¢ Vid kontrapropositionsvotering (dvs nar flera forslag stills mot varandra i en proposition), ar
det alltid styrelsens forslag, eller det forslag styrelsen yrkar bifall till, som ska vara
huvudforslag.

e Fraga alltid motet om du uppfattat férslagen ratt och om motet uppfattat din
propositionsordning ritt.

e Var uppmarksam pa motets reaktioner sa ingen kdnner sig missgynnad.

e  Mottot for ett bra méte maste vara att ingen deltagare ska behova gd hem och kénna sig ohord.

Svenges sverigeselevkarer.se .
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Dagordning enligt manus

Stam av med elevkarsstyrelsen vilken foreslagen dagordning och arbetsordning ni utgar ifran innan
motet och anpassa manus darefter! Denna dagordning foljer Sveriges Elevkarers standardmall som
finns att hitta i Materialbanken:

Om motionsstopp sker under moétets gang kan det med fordel goras innan presentation och
godkannande av verksamhetsberittelse, som angivet nedan.

e Motets Oppnande

e Val av moétesordférande

e Val av motessekreterare

e Val avjusterare tillika rostraknare

e Faststéllande av rostlingd

e Fraga om motet blivit utlyst enligt stadgarna

e Faststillande av dagordning
[Evt motionsstopp]

e Presentation och godkidnnande av verksamhetsberittelse
e Presentation och godkdnnande av bokslut

e Presentation och godkdnnande av revisionsberittelse

e Friga om ansvarsfrihet for avgdende styrelse

e Behandling av propositioner och motioner

Val av:

ordforande

vice ordférande

ekonomiansvarig

ledamoter

revisor
valberedning

e Arsmotets avslutande

Sverlges sverigeselevkarer.se

08-644 45 00

° Instrumentvagen 17
Elera rer 126 53 Hagersten
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Motets Oppnande

Elevkarens ordforande Hej och vilkomna till dagens arsmote for elevkaren.
Mitt namn ar ... och jag ar ordforande i
elevkarsstyrelsen.

Tack for att ni ar har och deltar idag.

Harmed forklarar jag arsmotet Oppnat.
Sla med motesklubban

Elevkirens ordforande Nu gar vi over till val av motesordforande som ska
leda forhandlingarna.

Val av motesordfdérande

Valberedningen ldgger fram ett forslag till motesordforande.

Om det inte finns en sittande valberedning brukar istdllet styrelsen foresla
motesordforande. Om styrelsen inte har nagot forslag blir det 6ppen forfragan.

Elevkirens ordforande Det finns forslag fran [valberedning eller styrelsen]
att [AA] ska bli motesordforande.

Finns det fler forslag?
Om det inte kommer fler forslag:
Elevkirens ordforande Finner att sa inte ar fallet.
Om det finns fler forslag gar fragan vidare till pladering.

Detta dr ett bra tillfdlle att kort redogora for arbetsordningen (som bor finnas i
moteshandlingarna), sa att deltagarna forstar hur valet ska ga till.
Kandidaterna far plddera x antal minuter, ddrefter sker rostning i forsta hand
genom acklamation. Nu far elevkarens ordforande tyda vilket forslag som fatt
mest ja-rop. Om deltagarna har en annan uppfattning dan ordforanden kan de
begdra votering och da kommer réstningen ske med handupprdckning.

Sverlges sverigeselevkarer.se

08-644 45 00

° Instrumentvagen 17
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Elevkarens ordforande Ar viredo att g till beslut i friga?

Om det finns en majoritet som fortfarande vill diskutera far de mojlighet att saga
ifran har.

Motet (dvs arsmotets JA
deltagare)

Elevkirens ordforande Vi aribeslut.
Kan vi vilja [AA] till motesordforande?
Motet JA
Elevkirens ordféorande Ar nigon diremot?
Om ingen invdnder:
Elevkarens ordforande Jag finner bifall.

Beslut
Ge 2 sekunder paus for att avvakta invindningar

Markera beslut med klubbslag
Elevkarens ordforande Jag finner [AA] vald.
Motesordforande tar plats och presenterar sig sjdlv.

Motesordforande Tack for fortroendet.

Nu gar vi in pa val av sekreterare.

Sverlges sverigeselevkarer.se

08-644 45 00

° Instrumentvagen 17
Elera rer 126 53 Hagersten
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Val av motessekreterare

Motesordforande Har [valberedningen/styrelsen] ett forslag till
sekreterare for dagens mote?

Valberedningen eller styrelsen ldgger fram forslag till motessekreterare.

Om det saknas forslag blir det 6ppen forfragan. Ddarefter far motesordforanden
tyda vilket forslag som fatt mest ja-rop vid acklamationsrostningen.

Motesordforande Det finns forslag fran [XX] att vilja [BB] som
motessekreterare.

Finns det fler forslag?

Om det inte kommer fler forslag:
Motesordforande Finner att s3 inte ar fallet.

Om det finns fler forslag gar fragan vidare till plddering och beslut via
acklamation i forsta hand.

Motesordforande Ar vi redo att g4 till beslut i friga?
Motet JA
Motesordforande Vi ar i beslut.

Kan vi vilja [BB] till motessekreterare for arsmotet?
Motet JA
Moétesordférande Ar ngon diremot?
Om ingen invdnder:

Motesordforande Jag finner bifall.

Sverlges sverigeselevkarer.se

08-644 45 00
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Beslut
Ge 2 sekunder paus for att avvakta invandningar

Markera beslut med klubbslag
Motesordforande Jag finner [BB] vald.
Sekreteraren tar plats, tackar for fortroendet.

Motesordforande Innan vi gar vidare till val av justerare och
rostraknare for arsmotet sa kommer jag att ga igenom
resten av arbetsordningen.

Redogor for arbetsordningen, sd som det star i handlingarna.

Punkter att lyfta dar: Rostning genom acklamation (om det inte tagits upp dn).
Hur deltagarna lamnar in yrkande och forslag.

Vikten av att inte ldmna méteslokalen (plenum) utan att markera sin franvaro i
rostldngden.

Val av justerare tillika rostréaknare

Motesordforande Har styrelsen ett forslag pa justerare tillika
rostraknare?

Styrelsen lagger fram forslag till justerare och rostrdknare. Om styrelsen inte har

ndgot forslag blir det oppen forfragan och da ska motesordforanden hitta tva
personer 1 lokalen som vill stdlla upp. Forklara tydligt vad uppdraget innebar.

Motesordforande Det finns ett forslag att [CC] och [DD] ska bli
justerare tillika rostraknare.

Finns det fler forslag?
Om det inte kommer fler forslag:

Motesordforande Finner att s3 inte ar fallet.

Sverlges sverigeselevkarer.se

08-644 45 00
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Om det finns fler forslag gar fragan vidare till pladering och beslut via
acklamation i forsta hand.

Motesordforande Ar vi redo att g4 till beslut i friga?
Motet JA
Motesordforande Vi ar i beslut.

Kan vi vilja [CC] och [DD] till justerare tillika

rostraknare?
Motet JA
Motesordforande Ar nigon diremot?

Om ingen invdnder:
Motesordforande Jag finner bifall.

Beslut
Ge 2 sekunder paus for att avvakta invindningar

Markera beslut med klubbslag
Motesordforande Jag finner [CC] och [DD] valda.
Ge instruktioner till rostrdknarna vid behov.

Motesordforande Nu géar vi vidare till faststéllande av rostlangden.

Faststallande av rostlangd

Motesordforande Da valkomnar vi vara rostraknare till att faststilla
rostlangden, det vill siga hur manga som har rostratt
vid motet idag. Nu ar det extra viktigt att alla
deltagare foljer vara instruktioner for att underlitta
for rostraknarna.

Sverlges sverigeselevkarer.se

08-644 45 00
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Bestdmmandet av rostldngd dr ett moment som kan ta lang tid — i synnerhet om
det dar ett storre antal deltagare. Vad som dr viktigt att kontrollera dar att
medlemmarna har aktivt medlemskap eftersom bara registrerade medlemmar i
elevkdren har rostrdtt. Detta far antingen motesordforanden eller styrelsen
informera om.

Det vanligaste sdttet att bestimma rostlangden dar att rostrdaknarna rdaknar
deltagarnas upprdckta hdander var for sig och sedan skriver ner det totala
antalet.

Rostrdknarna meddelar motespresidiet vilka resultat de har fatt och om de tva
siffrorna stammer overens krdvs ingen omrdkning. Rostrdaknarna far inte hjdlpas
at, for att undvika felrdkning.

Motesordforande Rostraknarna har natt ett enigt resultat.

Kan vi faststilla rostlangden till x antal roster?

Motet JA
Motesordforande Jag finner bifall.
Beslut

Ge 2 sekunder paus for att avvakta invandningar

Markera beslut med klubbslag

Motesordforande Nu gar vi vidare till det stadgeenliga utlysandet.

Fraga om motet blivit utlyst enligt stadgarna

Motesordforande Stadgeenligt utlysande innebar att arsmotet blivit
utlyst enligt stadgarna.

Styrelsen ar nu vialkomna fram for att redogora for
hur utlysningen av arsmotet har gatt till.

Sverlges sverigeselevkarer.se

08-644 45 00
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Styrelsen presenterar hur Grsmotet har utlysts. Om det inte stammer overens med
stadgarna ar det viktigt att forklara anledningarna varfor.

Motesordforande Finns det nagra fragor?
Om ingen lyfter fragor:
Motesordforande Da tackar vi styrelsen.

Finns det ndgra 6vriga forslag eller reservationer
kring motesutlysandet?

Om ingen invdnder:
Motesordforande Finner att s inte ar fallet

Finns det forslag sa gors tilldgg i fragan men observera att motionsstoppet som
kan ha passerat innan métets oppnande. I sd fall kan deltagare reservera sig mot
forslaget att godkdnna utlysandet.

Motesordforande Ar vi redo att g4 till beslut i friga?

Motet JA

Motesordforande Kan vi faststilla att motet ar stadgeenligt utlyst?
Motet JA

Moétesordforande Ar nigon diremot?

Om ingen invdnder:
Motesordforande Jag finner bifall.

Beslut
Ge 2 sekunder paus for att avvakta invandningar

Markera beslut med klubbslag

Motesordforande Da gar vi vidare till faststillande av dagordning

Sverlges sverigeselevkarer.se

08-644 45 00
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Faststallande av dagordning

Motesordforande

Motesordforande

Motesordforande

Styrelsen har lagt ett forslag pa dagordning, som ni
hittar i méteshandlingarna.

Finns det ndgra andra forslag pa dagordning?
Om ingen invdnder:
Finner att sa inte ar fallet
Om andra forslag inkommer:

Ett yrkande har lamnats som vi ska behandla.

Motespresidiet kallar fram personen som har ett forslag. Motesordforande stdller
forslaget mot avslag. Ifall forslaget haller ska det stdllas mot styrelsens forslag
(observera beslutsordningen!)

Motesordforande
Motet
Motesordforande
Motet

Motesordforande

Motesordforande

Beslut

Ar vi redo att g4 till beslut i fraga?
JA
Kan vi faststilla dagordningen enligt forslaget?
JA
Ar nigon diremot?
Om ingen invdnder:

Jag finner bifall.

Ge 2 sekunder paus for att avvakta invandningar

Markera beslut med klubbslag

Sveriges
Elevkarer

sverigeselevkarer.se 10
08-644 45 00
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Presentation och godkannande av
verksamhetsberattelse

Motesordforande

Representanter fran styrelsen presenterar verksamhetsberdttelsen.

Motesordforande

Da ar det dags for presentation och godkdnnande av

verksamhetsberittelse. Styrelsen ar valkommen fram.

Styrelsen yrkar for att 1agga verksamhetsberattelsen

till handlingarna.

Finns det nagra fragor?

Red ut eventuella fragor med hjdlp av styrelsen.

Motesordforande
Motet

Motesordforande

Motet

Motesordforande

Motesordforande

Beslut

Ar vi redo att g4 till beslut i friga?
JA

Kan vi lagga verksamhetsberattelsen till
handlingarna?

JA
Ar nigon diremot?
Om ingen invdnder:

Jag finner bifall.

Ge 2 sekunder paus for att avvakta invandningar

Markera beslut med klubbslag

Sveriges
Elevkarer

sverigeselevkarer.se
08-644 45 00
Instrumentvagen 17
126 53 Hagersten
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Presentation och godkannande av bokslut

Motesordforande Da ar det dags for presentation och godkdnnande av
bokslutet. Styrelsen ar valkommen fram.

Representanter fran styrelsen presenterar bokslutet och
den ekonomiska berdttelsen.

Motesordforande Styrelsen yrkar for att 1agga bokslutet till
handlingarna.

Finns det nagra fragor?

Red ut eventuella fragor med hjalp av styrelsen.

Motesordforande Ar vi redo att g4 till beslut i fraga?
Motet JA

Motesordforande Kan vi lagga bokslutet till handlingarna?
Motet JA

Motesordférande Ar nigon diremot?

Om ingen invdnder:
Motesordforande Jag finner bifall.

Beslut
Ge 2 sekunder paus for att avvakta invandningar

Markera beslut med klubbslag

Motesordforande Da gar vi vidare till nasta punkt.

Svenges sverigeselevkarer.se "

08-644 45 00
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Presentation och godkdnnande av revisionsberattelse

Denna punkt forutsdtter att det finns en vald revisor fran det forra Grsmotet.
Saknas revisor dar det bara att ga vidare och undanta denna punkt.

Motesordforande Elevkéarens revisor ar valkommen fram for att
presentera revisionsberattelsen.

Revisorn presenterar revisionsberdttelsen och yrkar att ldgga den till
handlingarna samt foreslar att styrelsen ska eller inte ska beviljas ansvarsfrihet
1 ndsta moment.

Motesordforande Revisorn foreslar att ldgga revisionsberittelsen till
handlingarna.

Finns det nagra fragor?

Red ut eventuella fragor med hjdlp av revisor och styrelse.

Moétesordférande Ar vi redo att g4 till beslut i fraga?

Motet JA

Motesordforande Kan vi lagga revisionsberattelsen till handlingarna?
Motet JA

Moétesordférande Ar nigon diremot?

Om ingen invdnder:
Motesordforande Jag finner bifall.

Beslut
Ge 2 sekunder paus for att avvakta invandningar

Markera beslut med klubbslag

Motesordforande Da gar vi vidare till fragan om ansvarsfrihet.

Svenges sverigeselevkarer.se 3
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Fraga om ansvarsfrihet for avgaende styrelse

Motesordforande

Nu ska drsmotet besluta om ansvarsfrihet kan
beviljas for den avgdende styrelsen.

Om arsmotet beviljar ansvarsfriheten innebar detta
att styrelsen inte har nagra staende skyldigheter infor
medlemmarna fortsattningsvis samt att styrelsen
utfort sitt arbete och den ekonomiska forvaltningen
utifran stadgarna under det gangna verksamhetsaret.

Finns det nagra fragor?

Red ut eventuella fragor med hjdlp av revisor och styrelse.

Motesordforande

Motet

Motesordforande

Motet

Motesordforande

Motesordforande

Beslut

Det finns forslag fran [revisor eller styrelse, om
revisor saknas] att ge styrelsen ansvarsfrihet.

Ar vi redo att g4 till beslut i friga?

JA

Vi ar i beslut.

Ar det &rsmétets mening att bevilja sittande styrelse
ansvarsfrihet for verksamhetsaret xx/xx?

JA

Ar nigon diremot?

Om ingen invdnder:

Jag finner bifall.

Ge 2 sekunder paus for att avvakta invandningar

Markera beslut med klubbslag

Motesordforande

Jag finner ansvarsfrihet for den avgaende styrelsen.

Sverlges sverigeselevkarer.se

08-644 45 00
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Behandling av propositioner och motioner

Motesordforande Det ar nu dags for behandling av propositioner och
motioner.

Kalla upp eventuella propositions- eller motionsforfattare for att redogora for
sina forslag. Behovs fortydligande information (exempelvis om befintliga
stadgar) kan motesordforande eller styrelsen bista.

Gd igenom forslagen ett Gt gdngen:

Motesordforande Finns det ndgra fragor till skribenten?

Om inga fragor uppkommer:

Motesordforande Ar vi redo att g4 till beslut i fraga?
Motet JA
Motesordforande Vi ar i beslut.

Ar det motets mening att anta
[motionen/propositionens titel] i sin helhet?

Motet JA

Motesordférande Ar nigon diremot?
Om ingen invdnder:

Motesordforande Jag finner bifall.

Beslut
Ge 2 sekunder paus for att avvakta invandningar

Markera beslut med klubbslag

Sverlges sverigeselevkarer.se
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Motesordforande Nu gar vi vidare till personvalen. I de fall vi har fler an

en kandidat i ett val s kommer sluten votering galla.
Det kommer ocksa finnas utrymme att argumentera
for en sarskild kandidat genom pladering och da
kommer kandidaterna bli ombedda att lamna
moteslokalen och komma tillbaka nar vi ar redo att
borja rosta.

Vi kommer genomfora valen i foljande ordning;:
Val av ordforande, val av vice ordforande, val av
ekonomiansvarig och darefter val av resterande
ledamoter. Till sist véljs ny revisor och valberedning.

Vi borjar med val av ordforande.

Val av ordférande

Motesordforande Har [valberedningen/styrelsen] ett forslag till
ordforandeposten?

Valberedningen eller styrelsen ldgger fram forslag till ordférande,
med en kort plddering for kandidaten.

Motesordforande Det finns forslag fran [valberedning/styrelse]
att valja [XX] till ordférande.

Finns det fler kandidater till posten?

Observera ifall kandidaturstopp utfdardats innan motet, i sa fall gdller endast en
forbestamd lista med kandidater.

(exempel med ett forslag)

Sverlges sverigeselevkarer.se

08-644 45 00

° Instrumentvagen 17
Elera rer 126 53 Hagersten
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Motesordforande

[XX] ar valkommen fram for att presentera sig.
Darefter finns det utrymme att stilla fragor till
kandidaten.

Kandidaten presenterar sig och besvarar eventuella fragor.

Sveriges
Elevkarer

sverigeselevkarer.se
08-644 45 00
Instrumentvagen 17
126 53 Hagersten
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Motesordforande
Motet

Motesordforande

Motet

Motesordforande

Motesordforande

Beslut

Ar vi redo att g4 till beslut i friga?
JA

Vi ar i beslut.

Kan vi vilja [XX] till ordférande for elevkaren det
kommande verksamhetséret?

JA
Ar nigon diremot?
Om ingen invdnder:

Jag finner bifall.

Ge 2 sekunder paus for att avvakta invandningar

Markera beslut med klubbslag

Motesordforande

Jag finner [XX] vald till ny ordférande. Grattis!

(exempel med flera forslag)

Motesordforande

Motesordforande

Kandidaterna kan komma fram for att presentera sig,
vi borjar med [valberedningens/styrelsens] forslag.

Kandidaterna presenterar sig.

Finns det nagra fragor till kandidaterna?

Kandidaterna besvarar eventuella fragor.

Motesordforande

Sveriges
Elevkarer

Da kommer vi 6ppna upp for pladeringar och darfor
ber jag kandidaterna lamna rummet.

Kandidaterna lamnar plenum.

sverigeselevkarer.se 18
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Motesordforande

Ni som vill pladera for nagot av forslagen ar nu
valkomna fram. Ni far [x] minuter var att gora ert
anforande. Det ar inte tillatet att kritisera eller
baktala andra kandidater under sin pladering.

Riktlinjer for pldderingarna bestdms i enlighet med arbetsordningen.
Efter pldaderingarna kallas kandidaterna tillbaka till plenum.

Motesordforande

Da valkomnar vi tillbaka kandidaterna.

Nu ar det dags for rostning och eftersom sluten
votering géller s far ingen deltagare lamna salen
forran rosterna ar inplockade.

Ni kommer nu fa skriva ner er rost pa individuella
rostkort och nar samtliga rostkort lamnats in kommer
rostraknarna fa lamna rummet och sammanstalla
resultatet.

Rostningen genomfors och sammanstdlls av rostrdknarna och resultatet
presenteras till presidiet.

Motesordforanden presenterar resultatet for motet och redogor for rostetalen
(dus fordelningen av roster).

Motesordforande

Beslut

Vi har natt ett beslut.

Jag finner [XX] vald till ny ordforande. Grattis!

Sl med motesklubban.

Sveriges
Elevkarer

sverigeselevkarer.se 19
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Val av vice ordférande

Val av ekonomiansvarig
Val av ledamoter
Val av revisor

Val av valberedning

Personval med ett forslag

e Valberedning/styrelse
presenterar sitt forslag

e Kandidaten presenterar sig och
far mojlighet att besvara fragor

e Vidare till beslut i fraga

S [ sverigeselevkarer.se

Verlgoes 08-644 45 00
Instrumentvagen 17

Elera rer 126 53 Hagersten

—_—

Foljer samma mall som ovan

Personval med flera forslag

Valberedning/styrelse
presenterar sitt forslag
Kandidaten presenterar sig
Eventuella resterande kandidater
presenterar sig

Samtliga kandidater far mojlighet
att besvara fragor

Kandidater limnar rummet for
pladeringar

Kandidaterna kallas tillbaka,
motesrummet stangs for sluten
votering

Rosterna samlas in,
sammanstalls av rostraknarna
och presenteras till presidiet
Motesordforanden presenterar
resultatet och gar vidare till
beslut
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Medlemsmaterial

Manus arsmoétesordforande info
Uppdaterad: 2019-11-19

Sida: 21 av 22

Arsmotets avslutande

Motesordforande Den nya ordforanden ar valkommen fram for att
avsluta motet.

Elevkarens ordforande Harmed forklarar jag arsmotet avslutat.

Sla med motesklubban.

Sverlges sverigeselevkarer.se

08-644 45 00

° Instrumentvagen 17
Elera rer 126 53 Hagersten
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