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Starta nytt bankkonto

For att ha sa bra koll pa ekonomin som m&jligt ar det viktigt att elevkaren har ett eget bankkonto — ett
foreningskonto eller ett foretagskonto. Det kommer underlitta ekonomin pd ménga sétt, bland annat i
overlamningen till nésta styrelse att de snabbt fir ett grepp om ekonomin och kan genomfora
aktiviteter. Eller infor det medlemsbidrag som betalas ut varje ar utav Sveriges Elevkirer. Att det alltid
kommer att hamna rétt hos elevkarens bankkonto dn pé ett privat sparkonto dir pengar latt kan
forskingras.

Att starta upp ett bankkonto som forening kan kiannas krangligt och ta lite tid. Darfor bor ni prioritera
och avsitta mycket tid for att starta ett bankkonto, det kommer 16na sig i lingden! I denna guide har vi
tagit fram en guide i hur ni gér till vaga for att starta ett bankkonto hos de fyra storsta bankerna i
Sverige: Handelsbanken, Nordea, SEB och Swedbank. Ha i dtanke att det kostar pengar att bli ny kund
hos den valda banken sa darfor ar det viktigt att ni har ekonomi som kan tacka upp avgifterna. Det ar
upp till er i styrelsen att vilja vilken bank ni foredrar och som passar er elevkar bast.

Om fragor eller andra oklarheter dyker upp under processen rader vi er att ringa banken for
radgivning, kolla upp sjélva pa bankens hemsida eller besoka ett kontor. Eftersom ni blir kunder till
banken &r det till dem ni vinder er till om det dyker upp frigor under processen. Det gér bra att fraga
sin VU men det finns ingen garanti pé att ni far den rétta hjalpen som ni skulle fa utav er bank.

Att forbereda infor bankbesoket

For att kunna starta upp bankkonton oavsett bank behover ni forst anséka om ett
organisationsnummer fran

Har ni redan ett organisationsnummer finns det att se genom:
1. Loggain pa eBas.
2. Gatill vansterspalten och klicka pa Karens uppgifter i menyn.
3. Klicka pa Grunduppgifter.
4. Kopiera in stadgarna i ett dokument och skriv ut.

Ni behover dven ta fram ett fran Skatteverket for det befintliga organisationsnumret.

Se dven till att ha det senaste drsmatesprotokollet. Protokollet finns ocksa pa eBas genom:
1. Klicka p& Arsméte i menyn
2. Arsmétesprotokoll
3. Klicka pa rubriken for protokollet och kopian laddas ner till din enhet. Saknas inskannade
signaturer i protokollet vander ni er till er VU.
4. Skriv ut.

Dairefter behover ni besluta om vem eller vilka som ska foretrada elevkaren hos banken. Alla banker
har en dldersgrans pa 18 ar och om ingen i styrelsen dr 18 ar bor ni fraga en kompis, en medlem som
star styrelsen nira eller en nirstdende om att tillfalligt teckna at elevkirens vignar. Kom ihag att ta ett
nytt beslut nir en ledamot i styrelsen har fyllt 18 ar!
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Ni har ett s kallat . Alla ideella foreningar behover en eller flera firmatecknare
som far mandat att signera avtal eller 6ppna bankkonton at elevkérens vignar. I era stadgar star det
hur foreningen ska tecknas och huruvida firmateckningen ska ske var for sig eller enskilt.

Kundkannedom

Efter att ans6kan ar gjord kommer ni formodligen besvara pi en kundkédnnedom. En kundkdnnedom
ar generella fragor frin banken som alla blivande och befintliga kunder behover gora. Rutinen finns
till for att forhindra penningtvatt och annan ekonomisk brottslighet. Har ni frdgor om tolkningen i
kundkinnedomen vinder ni er till den bank ni anséker om att bli kund hos.

Banken ni besoker om att bli kund hos kan behova be om kompletteringar. Tank pi att lisa igenom en
extra ging. Lamna in ans6kan och handlingarna i god tid da handldggningstiden kan vara 1ang.

Teckna tjanster

Nir ansokan ar inskickad och kundkdnnedomen besvarad behéver banken godkdnna ansékan. Om
banken behdver kompletteringar fran er s kommer banken att kontakta er, antingen via post eller
mejl som ni har angivit i ansokan.

Support fran VU och bank

Maénga ganger far er VU frdgor om bankrelaterade fragor som &r svéra att svara pa. Darfor har vi listat
typiska punkter som er VU och er bank kan hjilpa till med nir det kommer till bankrelaterade fragor.
Kom ihag att er VU inte jobbar pa banken och darfor kan inte heller er VU garantera att ni far ratt svar
och hjilp fran hen. Ni som elevkar dr kund hos eran bank och likt alla bankens kunder har ni ratt till
deras kundservice.

Vad kan var verksamhetsutveklare hjilpa oss med?
Er verksamhetsutveklare kan hjalpa till med foljande:
e Att utbilda er i var utbildning Ekonomi & administration
e Ta fram blanketter och 6vriga papper fran banken
e Sikerstilla kopplat konto innan medlemsbidraget gar ut via eBas

Vad kan var bank hjilpa oss med?
Er bank kan hjélpa till med foljande:
e Nisom elevkar dr kund hos banken vilket innebér att det ar till banken ni vinder er till vid
fragor, funderingar och bollning nar det kommer till deras bankservice.
e  Starta upp nya konton och avsluta tjanster
e Ge kundservice — kontoutdrag, 6verldtande av konto, fixar konto
e Besvara fragor om tolkningen av kundkdnnedomen
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Handelsbanken

Nedan foljer en checklista frain Handelsbanken om vad som krévs frn en forening for att kunna bli
kund i Handelsbanken.

Krav pa handlingar

En ideell forening som vill inga avtal med banken eller andra befintliga avtal maste lamna kopior av
foljande handlingar till det lokala bankkontor som ska hantera ansokan. Det som behovs ar foljande:
O Senast antagna stadgar
O Protokoll frén senaste arsmétet och eventuellt &rsmotesprotokoll fran extrainsatt drsmote
O Protokoll frén styrelsemote om inte alla beslut som krivs ska fattats/har fattats av arsmotet

Kopiorna ska vara vidimerade av tva personer (ej samma personer som undertecknat nagon av
handlingarna).

Vidimering kan ske genom text/stampel "Vidimeras” alternativt en bifogad handling som lyder
“Kopians overrensstimmelse med originalet intygas hdrmed...” samt underskrift och
namnfortydligande av de personer som vidimerat.

Arsmotesbeslut

Om det enligt stadgarna ar drsmotet som ska besluta om att ingé avtal med banken sa ska féreningens
beslut framgé av antingen ordinarie &rsmotet eller av protokoll fran ett extrainsatt &rsmote. Observera
att &rsmotet kan ha fattat beslut om att delegera beslutanderitten till styrelsen (da racker det att
beslutet fattas av styrelsen, se nésta stycke nedan).

Nedan féljer en checklista. Dessa uppgifter behover framga av det/de drsmotesprotokoll som lamnas

in:

Foreningens namn, organisationsnummer och datum f6r &rsmotet.

Att &rsmotet ar stadgeenligt utlyst

Att justeringspersonerna har valts i enlighet med stadgarna

Att &rsmotesprotokollet innehaller namn pé de personer som valts till styrelseledaméter

Att &rsmotesprotokollet innehaller tydligt beslut om vilket avtal som ska ingds av féreningen.

Exempelvis:

- Ingé avtal om att 6ppna konto, bankgiro, Swish, sjdlvbetjaningstjanster

- Vem/vilka personer som ska fa fullmakt att utfora bankiarenden och samtliga behorigheter

O Att protokollet har undertecknats av arsmoétesordforande, arsmotetssekreterare och
justeringspersoner

ooooao
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Styrelsebeslut

Om stadgarna innehéller en bestimmelse som innebér att beslut om avtalet kan fattas av styrelsen
alternativt att a&rsmotet har delegerat beslutanderitten till styrelsen sé ska f6ljande uppgifter framga
av styrelseprotokoll som ges in:

Foreningens namn, organisationsnummer, vilka som var narvarande och datum for motet

Att styrelsemotet ar stadgeenligt utlyst

Att justeringsperson/er har valts

Att styrelseprotokollet innehaller tydligt beslut om vilket avtal som ska ingas av féreningen.
Exempelvis:

- Inga avtal om att 6ppna konto, bankgiro, Swish, sjalvbetjaningstjanster

- Vem/vilka personer som ska fa fullmakt att utféra bankarenden och samtliga behorigheter

ogooo

Exempelprotokoll

P& Handelsbankens finns exempel pd arsmotes-och styrelseprotokoll som féreningen kan
soka ledning i.

Undertecknande av avtalshandlingar

De handlingar som undertecknas nar foreningen ska ing avtal med banken kan undertecknas
antingen av:
e Personer som utsetts av arsmétet/styrelse att for foreningens riakning teckna de avtal som
beslutet om den aktuella atgirden foranleder (beslut om detta ska framga av protokoll);
e Behorigen utsedd/a firmatecknare (beslut om detta ska framga av protokoll. Till exempel ar
Sveriges Elevkarers mall Byte av firmatecknare eller Handelsbankens mall lampligt); eller
e Samtliga ordinarie styrelseledamoter

Ansok

Kontakta bankkontoret och uppvisa féljande handlingar i original eller vidimerade kopior.

Att ta med

Boka in méte med bankkontoret och ta med foljande handlingar:
e Utdrag frian Skatteverket som visar elevkérens organisationsnummer — gar att bestilla
hem fran Skatteverket.
e Stadgar - finns pé eBas -> Grunduppgifter —> Stadga
e Det senaste arsmotesprotokollet — finns pa eBas -> Arsméte -> Arsmétesprotokoll
e Styrelsemotesprotokoll eller firmateckningsprotokollet som anger vem/vilka som
foretrader elevkaren.

Ar ansékan komplett kommer kundansvarig frin Handelsbanken ligga upp en fullmakt varp4 ni
tecknar (skriver pa) dem banktjanster ni behover.
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Nordea

InfOor besdket

Det méste vara ordférande som genomfor, skickar in och stir som kontaktperson i ansokan.
Ordférande maste vara 18 ar, ha ett svenskt personnummer, Mobilt BankID samt giltig svensk
ID-handling.

Ni méste ha en verksamhetsplan som ordforande bifogar i ansékan.

- Ifall ingen verksamhetsplan har beslutat om pé ett &rsméte kan ni anta en
verksamhetsplan under ett styrelsemote. Anviand Sveriges Elevkérers mall
Verksamhetsplan.

- Fréga er VU om hur ni ska ga till viaga.

Ni méste se till att ni har tillgang till era stadgar, arsmotesprotokoll samt vid behov

konstituerande drsmétesprotokoll och ett firmatecknarprotokoll.

- Om det inte framgar vem/vilka som ska foretrdda foreningen i &rsmotesprotokollet behovs
en enskild bilaga. Dessa dokument ska ordférande sedan bifoga i ansokan.

Var noggranna med att informationen som banken kraver framgar i dokumenten som

ordférande bifogar i ans6kan. Annars behéver ni komplettera och ansokan kan ta langre tid.

Ansdkan

Foreningens fullstindiga namn

Foreningens organisationsnummer

Datum for drsmétet

Val av styrelsen och dess sammansittning
Justering av protokoll

Vidimering av protokoll

Bifogad handling av firmateckningsprotokoll
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SEB

FoOr att starta ett foreningskonto hos SEB behover ni boka in ett méte med dem. Det gor ni genom att
soka upp SEB foretag pa internet och tar kontakt med det lokala SEB kontoret i er ort.

Infér detta mote maste ni ha:
e Beslutat om firmatecknare och ha med er firmatecknareprotokollet.
e Ett arsmotesprotokoll med signaturer och senast antagna stadgar.
e Giltig ID-handling.
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Swedbank

For att starta ett foreningskonto hos Swedbank anvéinder ni er av deras checklista. Lis igenom den
noggrant innan ni borjar med att fylla i blanketterna. Stéter ni pa fragetecken eller inte vet hur ni ska
tolka den aktuella frégan ska ni i forsta hand kontakta Swedbank och i andra hand kontakta er VU.

Ansok

Det forsta som kravs infor att starta upp ett foreningskonto ar ni behover ett organisationsnummer.
Ett sddant har ménga elevkarer redan men ifall ni ar osdkra kan ni alltid vanda er till eran VU.

Se till att ha a&rsmétesprotokollet néra till hands. Protokollet méste vara justerat av alla
arsmotesfunktiondrer (Arsmotesordférande, &rsmotessekreterare och justerare x2) och signaturen
behover vara fysiskt. Swedbank kommer att neka er ansékan om protokollet ar och har digitala
signaturer. Sager er stadga daremot att protokollet ska signeras digitalt behover ni upplysa Swedbank
om detta innan ni postar era handlingar.

Arsmétesprotokollet méste innehalla:

e Foreningens namn, organisationsnummer och datum fér arsmotet.

e Namn pa de som valts till ordférande samt dvriga styrelseledaméter. Ar endast nigra
ledamoter nyvalda ska protokoll fran tidigare arsmote(n) dar resterande styrelseledamoter
valts ocksé skickas in.

e Om protokollet dr fran det konstituerande motet ska det finnas beslut pa att foreningen har
bildats och féreningens namn och att stadgarna antagits.

e Alla protokoll ska vara fysiskt underskrivna av motets ordforande, sekreterare samt justerat av
motets valda justerare.

Om foreningen i stadgarna har andra bestimmelser (t.ex. att protokollen ska justeras digitalt eller om
det ska signeras av andra dn arsmotesfunktionarerna) géller det som stér i stadgarna.

Kopiorna av protokollen som skickas in med ansoékan ska ocksa vara vidimerande. Det innebar att
ytligare tva personer ska fysiskt skriva under protokollet for att intyga att kopian stimmer 6verens
med originalet.

Protokoll fran styrelsemote

Protokollet méste innehalla:

e Datum for motet med nirvarande ledamoter

e Beslut om vem eller vilka som ska foretrada foreningen hos Swedbank enligt "Fullmakt ideell
forening”. Det ska dven framga i beslutet hur firmateckningen géller, "var for sig” eller "tva i
forening”.
I era stadgar finns tydliga bestdmmelser for detta i paragrafen om Firmateckning. Har ni
anvdnt Sveriges Elevkarers standardmall for stadga vid bildandet av elevkaren finner ni
detta i §13. Hor med er VU om vad som gdller eller kika pd stadgarna i eBas.
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e Alla protokoll ska vara fysiskt underskrivna av motets ordforande, sekreterare och valda
justerare. Om elevkaren har andra bestaimmelser om vilka som ska underteckna géller det som
star i stadgarna.

Fullmakt ideell forening

Blanketten Fullmakt ideell forening ar ett komplement till styrelsebeslutet om firmatecknare.

Fullmakten tydliggor vad foretradareskapet faktiskt innebar mot specifikt Swedbank — vilka personer
som fér utfora vilka rattshandlingar med fullmakten som st6d utan styrelsens/elevkarens specifika
godkidnnande for den akuta atgarden. Det skulle exempelvis vara om att 6ppna ett separat sparkonto.

Om ni 4nda valjer att anvdnda Sveriges Elevkarers mall Byte av firmateckning dar ni inte har anvént
er av Swedbanks formulering, 4ger Swedbank ritten till att avsla ansokan vilket leder till att processen
med att f4 tillgédng kan ta ldngre tid 4n vantat. Darfor dr var rekommendation att anvinda sig av
Swedbanks egna formular for fullmakten vid ansodkan till banken.

Det ar viktigt att alla falt i fullmakten fylls i korrekt. Har ni frigor eller inte vet hur det ska tolkas
fragar ni Swedbank och inte er VU.
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