Medlemsmaterial

Byte av firmatecknare guide
Uppdaterad: 2024-01-11
Sida: 1 av7

Byte av firmatecknare

Har &r en guide for hur ni gér till viga efter att ni i styrelsen beslutat om att byta firmatecknare.
Guiden técker for de fyra storsta bankerna i Sverige: Handelsbanken, Nordea, SEB och Swedbank.

Varfor behover vi en firmatecknare?

En elevkar ar en juridisk person och den juridiska personen kan, precis som en fysisk person, ingé i
avtal. Eftersom elevkéren inte har nagra fysiska hiander kan arsmotet eller styrelsen ge det ansvaret till
en riktig fysisk person som kallas for en firmatecknare. Firmatecknaren blir féreningens juridiska
person darmed foreningens fysiska "hand” att skriva avtal med eller att teckna andra tjanster. Det ar
firmatecknarens signatur som giller i avtal och det maste framga att signaturen representerar
foreningen.

Ni har ett s4 kallat som bor goras under ett styrelsemote. Alla ideella foreningar
behover dtminstone en firmatecknare som fir mandat att signera avtal &t elevkérens vignar. I era
stadgar star det hur foreningen ska tecknas och huruvida den ska ske var for sig eller enskilt. Ar ni
osikra kan ni alltid fraga er verksamhetsutvecklare.

Gemensamma namnare

Det som dr gemensamt med alla banker ar att ni som elevkar maste ha med er f6ljande handlingar:

« Organisationsnummer.

« Id-handling(ar).

»  Senast antagna stadgar.

«  Ett justerat &rsmotesprotokoll. Finns inga signaturer inlagda i protokollet vinder ni er till er
verksamhetsutvecklare.

e  Ett justerat styrelsemotesprotokoll déar beslut om firmatecknare togs och vilka ledamoter som
var narvarande.

Alla storbanker har en ldersgrins pa 18 r. Ar ingen i styrelsen 18 &r bor ni friga en kompis, en
medlem som star styrelsen néra eller en narstdende om att tillfalligt foretrada &t elevkarens viagnar.
Kom ihag att ta ett nytt beslut nar en ledamot i styrelsen har fyllt 18 ar!
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Vart hittar vi stadgarna och
arsmotesprotokollet?

For att hitta stadgarna behover en:
1. Loggain pi eBas.
2. Klicka pa Kérens uppgifter i menyn.
3. Klicka pa Stadgar.
4. Kopiera stadgarna in i ett dokument och skriv ut.

For att hitta arsmotesprotokollet behGver en:
1. Loggain pa eBas.
Klicka pa Arsméte i menyn
Klicka p& Arsmétesprotokoll
Klicka pad namnet och protokollet laddas ner automatiskt pa din enhet.
Skriv ut.

CUE S

Saknar protokollet inskannade signaturer vinder ni er till eran VU. Ibland innehéller protokollen
digitala signeringar som gjorts via eBas signaturtjanst. Dessa riknas inte som signerade handlingar,
tillsatt darfor fysiska signaturer pa den utskrivna kopian.

Support fran VU och bank

Manga ganger far er VU fragor om bankrelaterade fragor som ar svéra att svara pa. Darfor har vi listat
typiska punkter som er VU och er bank kan hjilpa till med nir det kommer till bankrelaterade fragor.
Kom ihag att er VU inte jobbar pd banken och darfor kan inte heller er VU garantera att ni far ritt svar
och hjilp fran hen. Ni som elevkar ar kund hos eran bank och likt alla bankens kunder har ni ratt till
deras kundservice.

Vad kan var verksamhetsutveklare hjilpa oss med?
Er verksamhetsutveklare kan hjilpa till med féljande:
e Attt utbilda er i var utbildning Ekonomi & administration.
e Ta fram blanketter och 6vriga papper fran banken.
e Sikerstilla kopplat konto innan medlemsbidraget gar ut via eBas.

Vad kan var bank hjilpa oss med?
Er bank kan hjilpa till med f6ljande:
e Nisom elevkar ar kund hos banken vilket innebar att det ar till banken ni vander er till vid
fragor, funderingar och bollning nar det kommer till bankservice.
e  Starta upp konton.
e Ge kundservice — kontoutdrag, 6verldtande av konto, fixar konto.
e Besvara fragor om tolkningar av det som banken behover for dndringar.
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Handelsbanken

Hur byter vi firmatecknare?

For att byta firmatecknare pd Handelsbanken bokar ni in ett mote med banken. Det gor ni enklast
genom att kolla upp vilket kontor som ligger nirmast er via Handelsbankens hemsida.

Nar ett arsmote beslutar om firmateckning

Om det enligt stadgarna ir drsmotet som ska besluta om att ingé avtal med banken sa ska féreningens
beslut framgé av antingen ordinarie arsmotet eller av protokoll frin ett extrainsatt arsmote.

Foljande uppgifter maste framga i &rsmotesprotokollet:

Foreningens namn, organisationsnummer och datum f6ér &rsmotet.

Att drsmotet ar stadgeenligt utlyst

Att justeringspersonerna har valts i enlighet med stadgarna

Att arsmotesprotokollet innehaller namn pa de personer som valts till styrelseledamoter

Att arsmotesprotokollet innehéller tydligt beslut om vilket avtal som ska ingds av foreningen.

Exempelvis:

- Ingé avtal om att 6ppna konto, bankgiro, Swish, sjdlvbetjaningstjanster

- Vem/vilka personer som ska fa fullmakt att utféra bankarenden och samtliga behorigheter

O Att protokollet har undertecknats av arsmotesordforande, arsmotetssekreterare och
justeringspersoner

ooooo

Nar ett styrelsemoéte beslutar om
firmateckning

Om stadgarna innehéller en bestimmelse som innebar att beslut om avtalet kan fattas av styrelsen
alternativt att arsmotet har delegerat beslutanderétten till styrelsen sé ska foljande uppgifter framga
av det styrelseprotokoll som ges in:

Foreningens namn, organisationsnummer, vilka som var niarvarande och datum f6r métet

Att styrelsemotet ar stadgeenligt utlyst

Att justeringsperson/er har valts

Att styrelseprotokollet innehéller tydligt beslut om vilket avtal som ska ingas av féoreningen.
Exempelvis:

- Ingé avtal om att 6ppna konto, bankgiro, Swish, sjdlvbetjaningstjanster

- Vem/vilka personer som ska fa fullmakt att utféra bankiarenden och samtliga behorigheter

oooOood
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Nordea

Hur byter vi firmatecknare?

Styrelseledamoten som blir vald till firmatecknare maste vara 18 ar. Bytet gor ni enklast via inloggning
hos Nordea. Darefter klickar du vidare till:
1. Hjilp
Meddelande och chatthistorik
Klicka pa Skriv meddelande
Vilj 4mne "Foreningens handlingar”
Fyll i informationen som efterfrigas
Ladda upp foljande handlingar i pdf format:
e Stadgar
o Arsmétesprotokoll — signerade av alla motesfunktionirer och vidimerade
e Styrelsemotesprotokoll — dar styrelseledamoternas roller framgar och dar
firmatecknare for foreningen utsetts

AR S

Skicka in handlingar per post

Ar ni en elevkar som har Nordea som bank men som inte kommer 4t kontot med inloggning kan ni
ocksé posta in handlingarna till Nordea.

Ni behover da ringa till Nordeas kundcenter foretag och under samtalet kommer ni att ga igenom vilka
andringar i foreningens produkter och tjanster som ska genomforas, till exempel dndring av
firmatecknare. Nordea skickar darefter ut avtal per post.

I samband med att foreningen skriver under och returnerar handlingar for att bekrifta dndringarna,
ska ocksa foljande handlingar skickas med till banken:
e Stadgar
o Arsmétesprotokoll — signerade av alla motesfunktionirer och vidimerade
e Styrelsemotesprotokoll — dar styrelseledamoternas roller framgar och dar
firmatecknare for foreningen utsetts
e Kopia pa firmatecknares ID-handling.

Har ni funderingar om den sistnamnda punkten kontaktar ni Nordeas kundcenter foretag.
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SEB

Hur gar vi till vAga om vi vill byta
firmatecknare?

For att byta firmatecknare bokar ni in ett fysiskt besok hos banken. For att vara firmatecknare vill SEB
att en ar minst 18.
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Swedbank

Hur gar vi till vAga om vi vill byta
firmatecknare?

Alla blanketter for ett byta av foretradare behover ni skriva ut, fylla i och posta in till Swedbank.
Foretriadaren maste vara 18 r gammal. Det gar inte att genomf6ra bytet pa ett lokalt kontor.

Ar ni en styrelse dir alla ledamdéter dr under 18 &r behover den valda foretridaren ha med sig en
vardnadshavare eller en formyndare till banken. Ring i sa fall Swedbank i forviag och forklara
situationen sa hjalper kundservice dig vidare.

Beslutet om vem som ska foretrada er elevkér gor ni under ett styrelseméte eller, om det enligt
stadgarnas bestimmelse, under ett arsmote. Det ar viktigt att beslutet om vem som ar foretradare ar
tydligt for Swedbank. Annars behover ni gora kompletteringar som kan ta langre tid till att fa tillgang
till bankkontot. Ett tips ar att anvinda sig av Swedbanks egna mallar for att underlitta hela processen.

Blanketten "Fullmakt for ideell forening”

Det ar bra att kinna till att det inte finns ndgon bestimmelse i lag som ger ideella féreningar mojlighet
att utse generella firmatecknare som for ett aktiebolag eller en ekonomisk forening. Ni utser i stillet en
foretradare med fullmakt till att foretrada foreningen gentemot Swedbank. Foretradarnas fullmakt
ska registreras i Swedbanks blankett "Fullmakt for ideell forening”. Fullmakten ar obligatorisk och ska
skickas in tillsammans med dndringsblanketten. Har ni en gammal fullmakt hos Swedbank aterkallas
denna per automatik néar den nya skickas in.

”Varfor behover vi skriva Fullmakt ideell férening nar vi
redan har beslutat om firmatecknare pa styrelsemotet?”

Blanketten "Fullmakt ideell forening” ar ett komplement till styrelsebeslutet om firmatecknare. Varfor
ni maste ha fullmakten utover beslutet om firmatecknare ar for att fullmakten tydliggor vad
foretradareskapet faktiskt innebar mot specifikt Swedbank — vilka personer som far utféra vilka
rattshandlingar med fullmakten som st6d utan styrelsens specifika godkdnnande f6r den akuta
atgéarden.

Om ni viljer att anvanda Sveriges Elevkarers mall “Byte av firmateckning”, dir ni inte har anvént er av
Swedbanks formulering, 4ger Swedbank rétten till att avsla ansokan vilket leder till att processen med
att fa tillgdng kommer att ta langre tid dn vantat. Darfor ar det en rekommendation fran oss VU:s att
anvanda Swedbanks egen mall till att underlétta processen.
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Vilka dokument behdvs?

Foljande handlingar maste vara med utéver Swedbanks blanketter:
e Senast antagna stadgar
e Senast antagna drsmétesprotokollet (innehéllandes elevkarens namn, fysiska
signaturer och ett organisationsnummer)
o Kopia av styrelseprotokoll dir beslut har tagits om vem/vilka som foretrader
elevkaren gentemot Swedbank.

Ni skickar alla dndringshandlingar till:

Swedbank Foreningserbjudande
FE 914
107 77 Stockholm

Nir dndringen ar genomford skickas en bekriftelse till foreningens adress per post. Var darfor noga
med att ange ratt adress i blanketten.

Vi forstar inte blanketterna!

Lis igenom blanketten noga. I de lagen ni inte forstar blanketterna kan ni lasa mer om forklaringarna i
Swedbanks bilaga som medféljer i blanketten. D& ni dr kunder hos Swedbank kan ni alltid kontakta
kundservice och fréga eller boka in ett méte infor att fylla i blanketten tillsammans med en
banktjansteman. Kundservice finns till for att hjidlpa er i arenden som dessa!
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